	Наименование и номер
административной
процедуры в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200
«Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Организация, в которую гражданин должен обратиться (название организации (отдела), адрес, номер телефона, номер кабинета, время приема граждан, Ф.И.О., должность ответственного за выполнение административной процедуры, Ф.И.О. лица его заменяющего)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом
	Размер платы взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Реквизиты банковских счетов (в случае необходимости внесения платы для осуществления административной процедуры или в случае запроса документов  в др. органах, за выдачу которых предусмотрена плата)

	1.3 Выдача справки:             1.3.8 о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Филиал «Энергосбыт»РУП «Минскэнерго» Столбцовское МРО, г. Столбцы ул. Комарова д. 5 , расчетно-сервисный центр.
Тел. 80171790060
Пн.-чет 8.00-17.00
Пят. 8.00-16.00
2,4 суббота с 9.00-13.00 контролер Фролова В.П., контролер Улич И.В.
	заявление в письменной форме

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	нет
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно
	------

	1.11 Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате за жилищно-коммунальные услуги и плата за пользование жилым помещением
	Филиал «Энергосбыт»РУП «Минскэнерго» Столбцовское МРО, г. Столбцы ул. Комарова д. 5 , расчетно-сервисный центр.
Тел. 80171790060
Пн.-чет 8.00-17.00
Пят. 8.00-16.00
2,4 суббота с 9.00-13.00 контролер Фролова В.П., контролер Улич И.В.
	заявление в письменной форме


паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


документ, подтверждающий право на льготы
	Справку о составе семьи и количестве граждан, проживающих в жилом помещении

Информацию о проживающих совместно членов семьи  по мере  необходимости

	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций -1 месяц
	На срок действия документа, подтверждающего право на льготы
	------------


[bookmark: _GoBack]
